Guatemala 30 de noviembre 2015
Informe 11- 2015

Arquitecto José Luis Meléndez Ronquillo
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Vice-Ministerio del Patrimonio Cultural y Natural

Estimado arquitecto Meléndez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 63-2015, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial numero18-2015, correspondiente al mes de Noviembredel
presente afio y para el cobro de mis honorarios presento la factura nimero de
serie A y correlativo 00142

Actividades Realizadas:
a. Continuar con los trabajos de catalogacion de documentos.

b. Supervisar el trabajo de atencién al publico.

c. Coordinar y monitorear el trabajo de los colaboradores de la
Biblioteca.

d.Base de datos: ingreso de libros e informes arqueoldgicos, de la
Biblioteca en forma digital.

e. Realizacion del inventario del material Bibliografico que se

encuentra en la Biblioteca del IDAEH, con el apoyo de la Escuela de
Bibliotecologia de la Facultad de Humanidades de la Universidad de San
Carlos de Guatemala.

f. Gestionar los trabajos de restauracion de documentos y libros en
la Biblioteca, que lo ameriten.



A continuacion se describe cadamno de los incisos de las actividades
Descritas arriba.

a.

Se supervisa a la Sra. Patricia Maldonado encargada de ingresar libros e
informes, en la base digital de datos. En este mes se continta la
digitalizacion de los libros del fondo antiguo.

Se monitorea y supervisa la atencion al publico que nos visita diariamente,
se atiende cordialmente, buscandole efectivamente el material bibliografico
que consultan, para que se retiren satisfechos del servicio que se presta en
la Biblioteca. El encargado de la atencion al publico es Don Servelio Najera

Se coordina diariamente y monitorea el trabajo de los colaboradores de
Biblioteca.

La base digital de la Biblioteca se esta realizando ingresando diariamente,
libros e informes arqueoldgicos que llegan del DEMOPRE.

Se iniciaron los tramites respectivos y los parametros correspondientes
para realizar el inventario de los documentos y libros que se encuentran en
la  biblioteca del IDAEH. Este trabajo estara a cargo de estudiantes de la
Escuela de Bibliotecologia mencionada.

Gestion de trabajos de restauracién de documentos y libros, por medio de
una evaluacion, se seleccionaron cinco libros del fondo Antiguo los cuales
ameritan restauracion. Esta pendiente la compra de los materiales
respectivos.

Resultados Obtenidos:

1. Alafecha se han digitalizado 20,549 libros de diferentes temas, asi
como nuevos informes arqueoldgicos se, han digitalizaron 2,026
debido a que a la fecha no hemos recibido nuevos informes del
DEMOPRE.

2. En este mes la asistencia de lectores ha sido a nivel diversificado 7
estudiantes, en diferentes temas; 7 universitarios de diferentes
universidades sobre todo del campo de la Arqueologia; 2 internos de la
institucion, 3 particulares, 1 extranjero de Honduras siendo un total de
20 usuarios.. Segun la opinién de los visitantes la atencion al publico en
la Biblioteca la han considerado eficiente y cordial dandoles una
atencion mas sistematizada ya que cuenta con una base de datos
computarizada.
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Los colaboradores de la Biblioteca han demostrado eficiencia, debido a
que trabajan con empefio en las actividades que tienen asignadas,
dandole una imagen adecuada con la atencion que se merece el
publico.

La Base de Datos se trabaja diariamente como quedé apuntado asi el
lector tendra esta informacion digitalizada, lo que facilitara la
investigacion.

A la fecha no se ha tenido respuesta por parte de la escuela de
Bibliotecologia de la Universidad de San Carlos de Guatemala para que
estudiantes de esta area realicen sus practicas en la Biblioteca del
IDAEH por lo que estamos a la espera de una respuesta favorable a la
solicitud realizada.

Nos encontramos a la espera de la cotizacién de la restauracién de los
libros, seleccionados de la Biblioteca del IDAEH que el Master Diaz
Romeu solicitara al encargado del departamento de Restauracion de la
Biblioteca Nacional “ Luis Cardoza Aragon”

Sin otro particular, aprovecho para suscribirme.

Vo. Bo.

Cordialmente,

IDAEH



